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第1章 概述 

本文面向第一次使用本模块功能的用户，概要介绍会员服务系统为国债期货期转现交易

提供的功能，提供快速上手指南。 

第二章分别介绍系统会员备案、机构备案、客户期转现席位报备功能。 

注意：文中相关截图中数据为示例数据，仅做参考。 

第2章 期转现 

2.1 会员服务系统简介 

1、会员服务系统的期转现模块为国债期货期转现交易提供备案功能。 
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2.2 会员备案 

2.2.1 备案 

功能描述： 

会员备案成功后，才可以向客户提供期转现服务。 

操作说明： 

1、 点击菜单进入功能页面。 

 

2、 根据实际情况，提交备案材料。只能上传 pdf、doc、docx 格式的文档，每个文档不

能超过 2M。如果添加补充材料，最多不能超过 10 个文件。 

3、 会员可下载模板文件进行参考。 

 

2.2.2 取消备案 

功能描述： 
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会员提交取消备案申请后，则不可向客户提供期转现服务。其下客户即刻不能进行期转

现交易。 

操作说明： 

1、 如果需要取消会员备案，点击“取消备案”按钮： 

 

2、 根据实际情况，提交取消备案材料。只能上传 pdf、doc、docx 格式的文档，每个文

档不能超过 2M。如果添加补充材料，最多不能超过 10 个文件。 

 

3、 交易所不提供会员取消备案情况说明书模板，会员根据实际情况填写。 

2.2.3 刷新 

功能描述： 

刷新会员备案数据 

操作说明： 

1、 点击进入菜单或者点击“刷新”按钮都可以刷新会员备案查询结果。 
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2.3 机构备案 

2.3.1 备案 

功能描述： 

参与国债期货期转现交易的客户，以机构为单位，通过会员向交易所提交备案材料。 

一个机构备案成功后，其下以备案的组织机构代码在中金所开户的、符合国债期货期转

现交易规则要求客户类型的客户编码，均可在当前会员下进行国债期货期转现交易业务。 

操作说明： 

1、 点击菜单进入功能页面。 

 

2、 特殊单位客户为合格境外机构投资者或者人民币合格境外机构投资者的，填写特殊

机构代码。 

3、 如为资管客户进行机构备案，此处填写会员的组织机构代码。并且会员一旦备案自

己的组织机构代码，该会员下所有资管客户均可进行国债期货期转现交易。 

4、 根据实际情况，提交机构备案材料。只能上传 pdf、doc、docx 格式的文档，每个文

档不能超过 2M。如果添加补充材料，最多不能超过 10 个文件。 

5、 会员可下载模板文件，对客户提交的材料进行检查。 
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2.3.2 取消备案 

功能描述： 

会员提交机构的取消备案申请后，该机构在当前会员下的客户即刻不能进行期转现交易。 

会员取消机构备案无需上传文件，点击机构备案记录对应的“取消备案”链接即可进行

操作。 

操作说明： 

6、 如果需要取消机构备案，点击“取消备案”按钮： 

 

7、 机构备案无需上传材料，确认后如系统检查通过，则完成取消。 

 

2.3.3 查询 

功能描述： 

输入查询条件，查询相应机构备案数据。 

操作说明： 
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1、 点击进入菜单或者点击“查询”按钮都可以刷新机构备案查询结果。 

 

2.4 客户期转现席位报备 

由于会员可能有多个可以做期转现的柜台，不同客户会配置在不同席位上做期转现交易，

为了确保对于某个客户的期转现交易，能够有确切的一个柜台可以为其做风控检查，会员需

要对做期转现交易的客户向交易所备案其究竟在通过哪个席位的柜台进行期转现风控检查。 

2.4.1 备案 

功能描述： 

当前会员下的一个客户只能备案一个席位。即会员的一个客户的期转现申报，只会让通

过该席位登录协商交易平台的柜台系统进行风控检查。会员业务人员当与技术人员共同确定。 

操作说明： 

1、 点击菜单进入功能页面。 

 

2、 会员输入客户号后，系统自动载入客户名称以及客户的证件号码，以便会员进行信

息核对。点击“保存”按钮保存，席位同会员目前在中金所交易系统已申请使用的

席位。 
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2.4.2 修改 

功能描述： 

如有需要，会员可以修改备案席位，交易所端实时生效，会员需保证修改后的席位正常

登录协商交易平台。 

操作说明： 

1、 选中席位备案记录，点击“修改”按钮，输入新的席位，点击“保存”，系统检查

通过则完成修改。 

 

2.4.3 删除 

功能描述： 

如果客户不再做国债期货期转现交易，也可以删除对应的客户席位报备。删除之后，依

然可以重新备案。 

操作说明： 

1、 选中席位备案记录，点击“删除”按钮，点击“确定”，系统检查通过则完成删除。 
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2.4.4 查询 

功能描述： 

输入查询条件，查询相应机构备案数据。 

操作说明： 

1、 点击进入菜单或者点击“查询”按钮都可以查询席位备案机构，查询结果可以根据

查询条件进行筛选。 

 

2.4.5 注意事项 

1、 会员对于需要登录协商交易平台做国债期货期转现交易的柜台、席位，应该进行实

时监控，确保交易期间系统状态正常、稳定。 

2、 一旦会员端有客户在进行期转现交易的柜台系统发生故障，应尽快联系交易所汇报

问题，排查是否有受影响的期转现申报，处理方案应该充分知晓交易所。 

3、 会员如果有多套柜台系统、多个席位，不能将一个席位配置在不同的柜台系统上登

录交易所系统（协商交易平台、交易系统），做期转现的柜台系统，必须在协商交

易平台、交易系统都登录。 


